
	时  间
	工 作 内 容
	负责部门
	备 注

	5月—

6月25日
	毕业生文明离校教育系列活动
	书院、学务委员会
	

	5月底前
	毕业离校系统上线试运行
	信息办、学务委员会
	

	6月8日上午
	拍毕业照
	二级学院、书院
	教务委员会、学务委员会协调

	5月底前
	1、完成毕业班先进集体和先进个人、优秀毕业生奖学金等的评选工作

2、完成受处分毕业生的评议消过工作
	书院、二级学院、学务委员会
	具体要求
另行通知

	6月8日前
	完成《毕业生登记表》的填写和鉴定
	书院、学务委员会
	

	6月8日前
	1、完成毕业生毕业去向和就业意向统计
2、完成毕业生缓派协议书签订
	书院、学务委员会
	

	5月27—
6月8日
	提醒欠费毕业生缴费，及时向书院（毕业班辅导员）反馈缴费到帐情况
	财务部、书院
	学生在离校系统中实时查询

	6月8日前
	提供最后欠费毕业生名单到相关部门和辅导员
	财务部
	

	6月5-15日
	提醒毕业生清还图书
	图书馆、书院
	学生在离校系统中实时查询

	6月8日
	提供预毕业学生名单
	教务委员会
	

	6月13日前
	完成毕业生论文答辩
	教务委员会、二级学院
	

	6月16日
	提供毕业生名单
	教务委员会
	

	6月13日
	提供预派遣名单（给保卫部）
	学务委员会招就中心
	

	6月19日
	办理毕业生就业派遣手续
	学务委员会招就中心
	

	6月14-19日
	办理毕业生户口迁移证
	保卫部
	

	6月10-23日
	毕业生通过“毕业离校系统”开始办理离校手续

	组人部、财务部、教务委员会、图书馆、学务委员会、各书院、各学院教务办、总务委员会、莫管会等
	要求：以班为单位，由班长统一办理。党组织关系由学生本人到所在书院党委办理。

	6月15日
	托运行李
	总务委员会、莫管会
	泽园餐厅旁、润园餐厅旁、莫愁校区

	6月18日晚
	毕业典礼、毕业晚会
	校办、教务委员会、艺教部、团委、宣传部、学务委员会
	具体事宜
另行通知

	6月19日
	各学院学位授予仪式
	二级学院、金审学院
	

	6月19-23日
	毕业生领取毕业证、学位证；

派遣证、户口迁移证
	书院（毕业班辅导员）、教务委员会、学务委员会、保卫部
	

	6月19-23日
	办理退宿离校手续（所有学生6月26日前必须离校）
	总务委员会公寓管理部、莫管会
	

	6月26日前
	提供不能按时毕业的学生名单（给财务部）
	教务委员会
	

	6月30日前
	完成毕业生宿舍整理工作
	总务委员会公寓管理部、莫管会
	

	6月30日前
	整理完成毕业生档案并完成封档工作
	书院、学务委员会
（毕业班辅导员）
	 具体装档
要求另行通知

	7月初
	寄送档案
	学务委员会招就中心
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